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CONTAPLUS
30 horas

Presentación
En la actualidad, es impensable la posibilidad de llevar la contabilidad de una empresa sin un programa 
contable.
Nos acercamos a la contabilidad informatizada a través de ContaPlus, uno de los programas más utilizados por 
las empresas y que goza de su total confianza. 
Es el programa de software de gestión contable más usado en España y uno de los más completos. 
Al conocer la forma de trabajar en él asentamos las bases para llevar la contabilidad no sólo en otras versiones 
del programa sino en cualquier otro distinto ya que la labor desarrollada es muy similar.

Contenidos
Módulo 1: Introducción: primeros pasos
• Gestión de empresas.
• Datos de empresas.
• Gestión de Usuarios
Módulo 2: Definición de Plan Contable y estructura 
analítica
• Mantenimiento de cuentas
• Gestión de subcuentas
• Gestión de departamentos
Módulo 3: Operativa contable
• Gestión de asientos
• Casación
• Vencimientos
• Facturas rectificativas
• Utilidades de los asientos
• Asientos predefinidos
• Cierre del ejercicio
• Copias de seguridad
Módulo 4: Tratamiento de IVA
• Facturas recibidas y expedidas
• Asiento de regularización
Módulo 5: Control de la información contable.
• Listados de mayor
• Balances
• Cheques y pagarés

Objetivos generales
• Estudiar cómo trabajar con un programa de gestión 

contable y sus posibilidades a través de la aplicación 
ContaPlus.

• Aprender a gestionar los asientos y a crear y aplicar los 
asientos predefinidos.

• Conocer las diferentes utilidades que puede ofrecer 
un programa contable en la gestión de la información.


