MICROSOFT EXCEL (II)
30 horas

ﬁ Presentacion

El uso de las hojas de calculo se ha extendido ampliamente a todas las organizaciones en la Ultima década. Este tipo de
software informatico facilita considerablemente la realizacién de calculos numéricos de todo tipo de forma agil, a través
de la aplicacion de férmulas que permiten gestionar gran cantidad de datos, resolver problemas, representar graficos,...
Dentro de las aplicaciones de Hoja de Calculo, Microsoft EXCEL es el programa actualmente mas utilizado en el mundo,
con mas de 300 millones de usuarios. Su facilidad de manejo junto a la potencia y utilidad para procesar grandes
cantidades de datos, le ha convertido en la herramienta mas popular en la empresa, utilizandose en diferentes ambitos:
contabilidad, facturacion, analisis y control de datos, creacion de tablas, graficos estaticos y dinamicos, etc.

En este curso el alumno aprendera de forma practica a utilizar las funcionalidades basicas de este software a un nivel
de iniciacion. Esto va a permitir una mejora profesional del alumno y/o su incorporacion en el mercado laboral.

F Contenidos

Modulo 1: Funciones y control de errores @ Objetivos genera|es
- Funciones l6gicas

+ Funciones Si avanzadas . Utilizar diferentes tipos de funciones que incorpora Excel y

¢+ Funciones de busqueda aprender a controlar los posibles errores que se produzcan

* Funciones de texto ala hora de calcularlas.

* Funciones financieras Adaptar una hoja de célculo para la introduccién de datos
+ Lafuncion ESERROR() mediante la utilizacién de controles de formulario.

+ Auditoria de formulas Aprender a gestionar y analizar grandes cantidades de

Modulo 2: Gestion de datos datos organizados.

*  Introduccion y edicion de datos Conocer Power Bl y las herramientas que lo componen

¢+ Ordenary filtrar Aprender a crear macros utilizando la grabadora.
+  Esquemas y subtotales

+  Funciones de base de datos
- Tablas dinamicas

- Validacién de datos

+ Controles de formulario
Modulo 3: Graficos avanzados
- Gréficos habituales

+ Representaciones visuales

+  Gréficos combinados

- Creacion de plantillas

- Gréficos dinamicos

- Novedades 2016

Maédulo 4: Andlisis de hipdtesis
+  Buscar objetivo

+ Administrador de escenarios
- Tablas de datos

«  Solver

Modulo 5: Power BI

- Introduccién a Business Intelligence
+  Power Query

+  Power Pivot

+  Power View

- Power Map

Maoédulo 6: Automatizacion de tareas

- Introduccién

- Grabacién y ejecucion de macros
+ El editor de Visual Basic

- Programacion orientada a objetos
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